
 
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI S.GIACOMO 

con lingua di insegnamento slovena 
SCUOLA MULTILIVELLO DI S.GIACOMO 

con lingua d’insegnamento slovena 
 

REGOLAMENTO INTERNO 

Il regolamento interno è un atto scolastico che deve essere rispettato da tutti i soggetti 
coinvolti nella vita scolastica. 

Regole di comportamento 

● All'interno e all'esterno della scuola ci comportiamo in modo rispettoso nei confronti 
dei compagni, del personale scolastico e dei visitatori.  

● Ci salutiamo con i saluti appropriati e le espressioni di cortesia. 
● Gli alunni delle classi superiori devono prestare particolare attenzione agli alunni più 

piccoli e ai bambini che frequentano la scuola dell’infanzia. 

Accesso alla scuola 

● L'accesso all'edificio scolastico è consentito al personale, agli alunni e alle alunne della 
nostra scuola, nonché ai loro genitori e tutori. Gli altri visitatori devono registrarsi 
presso un membro del personale scolastico al loro arrivo.  

● Le porte della scuola si aprono alle 7.30. Gli alunni entrano dall'ingresso principale.  
● L'accesso all'edificio scolastico è consentito alle 7.30 per la scuola dell’infanzia, dalle 

7.45 per la scuola media e alle 7.55 per la scuola elementare.  
● Prima degli orari sopra indicati non è garantita la sorveglianza e l'accesso all'edificio 

scolastico non è consentito, ad eccezione degli alunni della scuola elementare che 
frequentano il SIS. 

Soggiorno a scuola  

● Gli alunni che entrano nell'edificio scolastico non possono allontanarsi dalla scuola 
senza autorizzazione.  

● Gli alunni si recano in classe accompagnati dagli insegnanti/professori, mentre i 
bambini della scuola dell’infanzia sono accompagnati dai genitori.  

● L'alunno in ritardo deve informare immediatamente l'insegnante/il professore del 
proprio arrivo. Se i ritardi saranno eccessivi e/o ingiustificati, il responsabile di classe 
ne informerà i genitori dell'alunno. I ritardi influiranno sulla valutazione 
comportamentale. 

Preparazione alla lezione 

● In classe gli alunni preparano il necessario per la lezione (diario Galeb, libri, quaderni 
e materiale didattico). Il materiale può essere prelevato dagli armadietti prima della 
lezione, durante il cambio di insegnante o durante la ricreazione, ma non durante la 
lezione. 
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 Comportamento durante la lezione 

● Durante la lezione gli alunni si comportano in modo appropriato e non disturbano 
l'insegnante o i compagni. 

● Gli alunni ascoltano la lezione e partecipano rispettando le regole di buona condotta. 
Agli alunni indisciplinati gli insegnanti/docenti assegnano una nota nel diario 
elettronico. Le note influiranno sul voto di condotta. Per le infrazioni più gravi, gli 
insegnanti/docenti registrano gli alunni nel diario elettronico. Dopo la terza 
segnalazione, vengono adottate le seguenti misure: 

1. i genitori vengono invitati a un colloquio; 
2. in base all'Accordo di corresponsabilità, il docente di classe, gli altri 

insegnanti/professori e il preside stabiliscono una punizione adeguata per 
l'alunno; 

3. lo studente non parteciperà alla successiva uscita didattica, ma continuerà a 
frequentare la scuola e a seguire le lezioni; se lo studente rimane a casa, i 
genitori devono giustificarne l'assenza; 

4. in caso di infrazioni più gravi, l'alunno sarà escluso dalla classe e svolgerà a 
scuola lavori a beneficio della comunità scolastica o lavori sociali. 

● Durante le lezioni, gli studenti devono ascoltare l'insegnante o i compagni e attendere 
il momento opportuno per intervenire: alzano la mano e aspettano che l'insegnante dia 
loro la parola. 

● Durante le lezioni è vietato consumare cibi e bevande, masticare gomme e dondolarsi 
sulla sedia. Gli studenti devono rispettare il personale docente e non docente e 
consentire il regolare svolgimento delle lezioni.  

● Gli studenti mantengono l'ordine e la pulizia nei locali scolastici. In ogni classe, ogni 
settimana il docente di classe nomina un capoclasse (o più capiclasse, se necessario) 
che si occupa dell'ordine e della pulizia dell'aula. Devono assicurarsi che: 
1. ci siano abbastanza pennarelli per la lavagna bianca in classe; 
2. le finestre siano aperte durante la ricreazione; 
3. la luce non sia accesa inutilmente; 
4. alla fine della lezione la lavagna venga cancellata, l'aula riordinata e il materiale 

scolastico riposto; 
5. con il permesso dell'insegnante/professore, si assicuri che alla fine delle lezioni la 

lavagna sia spenta. 
6. il capoclasse o tutti gli alunni si assicurano che anche gli armadietti siano in ordine 

e puliti. 
 

●  Al termine delle lezioni gli studenti non hanno più accesso all'aula, pertanto 
devono assicurarsi di portare con sé tutto il necessario per lo studio a casa. 

Cura dei beni scolastici, dei beni altrui e dell'ambiente 

● È necessario rispettare anche la proprietà altrui: non è consentito appropriarsi, 
nascondere, distruggere o danneggiare oggetti altrui.  

● Gli alunni devono segnalare ogni danno, furto o atto di violenza all'insegnante di turno 
o a un collaboratore della scuola. In caso di danneggiamento intenzionale, l'alunno è 
tenuto a risarcire il danno causato. 

● Nel cortile della scuola gli alunni mantengono l'ordine, gettando i rifiuti nei cestini, non 
spezzando rami, non strappando fiori e non danneggiando fioriere, panchine o altro 
arredo urbano. 
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● Nei corridoi, nella mensa e nelle aule mantengono in ordine le bacheche, non 
strappano immagini o avvisi e non toccano i prodotti esposti. 

● Gli alunni che danneggiano oggetti scolastici devono risarcire il danno causato. 

Uso del telefono e di altri dispositivi tecnologici  

● L'uso di telefoni cellulari e altri dispositivi tecnologici che consentono la registrazione 
di audio, video o foto è vietato nei locali scolastici.  

● Il telefono deve essere spento e, all'arrivo in classe, deve essere riposto nell'armadietto 
o consegnato al docente in un apposito contenitore. 

● In caso di violazione della norma, l'insegnante/docente può sequestrare il telefono e 
consegnarlo alla segreteria. Il telefono può essere ritirato dai genitori dello studente o 
dai loro rappresentanti legali durante l'orario di apertura della segreteria. Il docente 
informa i genitori del sequestro del telefono cellulare o di altri oggetti. La scuola non 
risponde di eventuali danni, smarrimenti o furti di telefoni cellulari, lettori musicali, 
giochi elettronici e simili.  

● In caso di chiamata telefonica urgente, l'alunno ne concorda con l'insegnante e utilizza 
il telefono della scuola.  

● Non è consentita la registrazione audio e video né la fotografia degli studenti e del 
personale scolastico senza il loro consenso. Gli studenti possono accendere il telefono 
solo al termine delle lezioni, dopo essere usciti dall'edificio e non prima.  

● Il telefono deve essere spento prima di entrare nell'edificio scolastico.  

Portare e utilizzare oggetti vari a scuola 

● È severamente vietato portare oggetti pericolosi e inappropriati (coltelli, lame, fischietti, 
carte, accendini, articoli pirotecnici, monopattini, pattini, giocattoli, ecc.) all'interno 
dell'edificio scolastico. 

● La scuola non si assume alcuna responsabilità per oggetti di valore e denaro, pertanto 
gli alunni non devono portarli a scuola. Non è consentito appropriarsi, nascondere o 
distruggere i beni altrui. Gli alunni sono responsabili delle proprie cose.  

● È vietato fumare, masticare tabacco o utilizzare snus (tabacco destinato all'uso orale) 
nei locali scolastici, agli ingressi, ecc. È altresì vietato portare e consumare sostanze 
psicoattive, comprese le bevande energetiche, a scuola o durante le gite. Il mancato 
rispetto di tali divieti sarà severamente punito. 

● Se un membro del personale sospetta che uno studente possieda un oggetto o una 
sostanza non autorizzata o pericolosa, ne informa il preside o il suo vice. Solo il preside 
o una persona autorizzata può effettuare un controllo degli effetti personali dello 
studente, esclusivamente se sussiste un fondato sospetto di pericolo per la salute o la 
sicurezza. 

Ricreazioni 

● Gli alunni consumano la merenda in modo tranquillo. Sono consentiti solo giochi 
tranquilli e non violenti. Sono severamente vietati comportamenti violenti, molestie 
verbali e fisiche e scontri. 

● L'uso della palla è generalmente vietato nelle aule; previo accordo con il singolo 
insegnante/docente, è possibile utilizzarla nel cortile o in spazi più ampi.  

● I servizi igienici vengono utilizzati di norma solo durante la ricreazione; solo in casi di 
emergenza l'alunno può lasciare l'aula e recarsi in bagno con il permesso 
dell'insegnante/docente.  
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● Gli studenti utilizzano i servizi igienici in modo appropriato e corretto, uno alla volta. È 
severamente vietato gettare residui di cibo o altri oggetti nella tazza del water. 

● Non ci si attarda nei bagni e nell'area antistante, non si sporcano e si mantengono 
puliti e in ordine.  

● Gli alunni possono portare con sé una bottiglia d'acqua, ma è vietato bere durante la 
lezione; possono bere solo durante il cambio di ora o durante le pause. Non è 
consentito recarsi in bagno durante la lezione per riempire la bottiglia d'acqua o per 
bere. 

Sicurezza durante le lezioni 

● La sicurezza degli alunni durante le lezioni è garantita dagli insegnanti e dai 
sorveglianti presenti nelle aule e nell'area scolastica. Gli alunni devono seguire le 
istruzioni di tutto il personale e rispettare le regole di comportamento concordate. 

● Gli studenti non possono lasciare l'edificio scolastico senza il permesso 
dell'insegnante/docente. Qualsiasi situazione di pericolo o infortunio deve essere 
immediatamente segnalata agli adulti responsabili. 

● In caso di malattia o di altri problemi imprevisti, gli alunni devono obbligatoriamente 
consultarsi con l'insegnante/docente, il quale, se necessario, informerà i genitori o i 
servizi sanitari. 

● Gli alunni si spostano da un'aula all'altra in silenzio, con calma e sempre sotto 
supervisione. Allo stesso modo, gli alunni devono comportarsi bene durante il tragitto 
verso la palestra o il campo da gioco esterno. Gli alunni si recano dalla scuola alla 
palestra e viceversa, così come in altre gite, sempre e solo sotto la supervisione 
dell'insegnante/docente e, se necessario, accompagnati da un collaboratore 
scolastico.  

● Gli alunni possono accedere alla palestra solo con l'attrezzatura adeguata. All'interno 
della palestra gli alunni possono sostare solo sotto la supervisione 
dell'insegnante/docente. 

● Gli alunni devono presentarsi a lezione riposati e in buona salute, in modo che le loro 
condizioni di salute non mettano a rischio gli altri partecipanti alle attività didattiche.  

● Gli alunni devono presentarsi a scuola con abbigliamento e calzature adeguati (i 
pantaloni o la gonna devono arrivare almeno al ginocchio, l'addome deve essere 
coperto, la maglietta deve essere adeguata, le scarpe infradito sono vietate).  

Regole di comportamento in mensa 

● La mensa può essere utilizzata dai bambini della scuola dell’infanzia e dagli alunni 
della scuola elementare che hanno ordinato il pranzo al mattino.  

● Chi porta il pranzo da casa deve mangiare in classe. 
● Se gli alunni hanno lo zaino, lo lasciano fuori dalla mensa in modo che non sia 

d'intralcio a nessuno. 
● Gli alunni entrano in mensa accompagnati dalle loro insegnanti e, se necessario, dal 

personale scolastico. 
● Nella mensa gli alunni  non portano giocattoli, carte e altri oggetti. 
● Prima di entrare nella sala da pranzo si lavano le mani.  
● Gli alunni camminano in silenzio e con calma; non urlano, non si rincorrono e non 

fanno rumore con le sedie. 
● In fila per il cibo aspettano in silenzio, non si spintonano, non urlano.  
● Si raccomanda che gli alunni prendano tutti i piatti del pasto previsto. 
● Gli alunni si siedono ai tavoli assegnati d'accordo con gli insegnanti. 
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● La mensa è un luogo dove si mangia con educazione e si usano sempre le posate. 
● Dopo il pasto, ogni studente riordina il vassoio e la sedia al tavolo. 
● Gli alunni mantengono l'ambiente pulito.  
● Al termine del pranzo, gli alunni lasciano la mensa in modo ordinato. 

 

Approvato nella riunione del consiglio scolastico del 29 settembre 2025 

 


