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VEČSTOPENJSKA ŠOLA PRI SV.JAKOBU 
s slovenskim učnim jezikom 

HIŠNI RED 

OV PIKI JAKOB 

Hišni red je temeljni akt našega vrtca, ki zagotavlja varnost, urejenost in prijetno okolje za vse otroke, 
starše in zaposlene. 

 

 
Splošne določbe 

Hišni red morajo spoštovati vsi udeleženci šolskega življenja – otroci, starši, skrbniki in zaposleni. 
Skupaj ustvarjamo prostor, kjer se vsi počutimo dobrodošle in varne. 

 

 
Vstop in gibanje v prostorih vrtca 

• Vstop v stavbo: vstop v poslopje je dovoljen zaposlenim, otrokom našega vrtca ter njihovim 
staršem in skrbnikom. 

• Obiskovalci: vsi ostali obiskovalci se morate ob prihodu javiti šolskemu sodelavcu ali vodstvu 
vrtca. 

• Kje ni dovoljen vstop: zaradi varnosti in nemotenega poteka vzgojno-izobraževalnega 

dela, starši ne smejo vstopati v slačilnico in na hodnik. Prosimo, da starši ne vstopate v 
razrede, razen po dogovoru z vzgojiteljico. 

 

 
Prihodi, odhodi in odsotnosti 

 
• Vstopni čas: otroci lahko vstopijo v vrtec med 7:30 in 8:45, saj je ob 9:00 že predvidena 

malica. Otroci in spremljevalci vstopajo v vrtec skozi glavni vhod na ulici Frausin 12. 

• Otroke je potrebno predati šolskim sodelavkam pred uhodnimi vrati prvega 
nadstropja. 

• Predčasni odhodi: za predčasen odhod otroka iz vrtca, izven določenega urnika (12.50- 

13.30), morajo starši poslati e-mail tajništvu z obrazložitvijo. 
• Točnost: Otroci prihajajo v vrtec točno. 

• Prevzemanje otrok: otroka smejo prevzeti le osebe, ki so navedene v prijavi in pooblastilu. Ob 
prevzemu se lahko zahteva predložitev osebnega dokumenta. Prosimo, da se držite določenih 
ur za prevzem otrok. 

 
Bolezni in odsotnosti: 

• otrok ne sme obiskovati vrtca v primeru vročine, bruhanja, driske, gnojnega izcedka iz nosu 
ali oči ter vseh nalezljivih bolezni (npr. norice, škrlatinka, uši). 

• o vsaki odsotnosti otroka (še posebej zaradi bolezni) je treba vrtec obvestiti čim prej. 
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Oblačila in osebne stvari 

• Primerna obleka in rezervna oblačila: Otroci prihajajo v vrtec primerno oblečeni, glede na 
vreme in aktivnosti. Obvezno imejte v otrokovem nahrbtniku rezervna oblačila (majico, hlače, 
spodnje perilo, nogavice). 

• Dejavnosti na prostem: Velik poudarek dajemo gibanju na svežem zraku. Prosimo, da otroke 
oblečete glede na vremenske razmere, saj so dejavnosti na prostem pomemben del našega 
programa. 

• Igrače in predmeti od doma: Prinašanje igrač od doma ni priporočljivo, saj lahko povzroči 
konflikte med otroki ali izgubo/poškodbo igrač. Vrtec ne prevzema odgovornosti za izgubljene 

ali poškodovane predmete, prinesene od doma. Posebej opozarjamo na nevarnost majhnih 
predmetov, ki jih otroci prinašajo, saj lahko predstavljajo tveganje za mlajše otroke. 

 
• Mobilni telefoni in elektronske naprave: Uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih 

naprav s strani staršev v prostorih vrtca naj bo omejena in diskretna, da ne moti poteka dela in 
interakcij. Otrokom je prepovedana uporaba teh naprav v vrtcu. 

 

 

URNIK 
 

od 7.30 do 8.45 PRIHOD 

od 9.00 do 9.30 MALICA 

od 9.30 do 12.00 DIDAKTIČNE DEJAVNOSTI 

od 11.45 do 12.00 PRIPRAVA NA KOSILO 

od 12.00 do 12.30 KOSILO 

od 12.30 do 13.00 IGRA 

od 12.50 do 13.30 PREDČASNI ODHOD 

od 13.30 do 15.00 DIDAKTIČNE DEJAVNOSTI 

od 15.00 do 15.20 MALICA 

od 15.20 do 15.30 PRIPRAVA NA ODHOD 

od 15.30 do 16.00 ODHOD 

 
Odobreno na seji šolskega sveta dne 29. septembra 2025 

 

  



 
 

 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI S.GIACOMO 
con lingua d’insegnamento slovena 

VEČSTOPENJSKA ŠOLA PRI SV.JAKOBU 
s slovenskim učnim jezikom 

 

REGOLAMENTO INTERNO 

OV PIKI JAKOB 

 

Il regolamento interno è l'atto fondamentale del nostro asilo, che garantisce sicurezza, ordine e un 

ambiente piacevole per tutti i bambini, i genitori e i dipendenti. 
 

Disposizioni generali 

Il regolamento interno deve essere rispettato da tutti i partecipanti alla vita scolastica: bambini, 

genitori, tutori e dipendenti. Così tutti insieme creiamo uno spazio in cui poterci sentire benvenuti e 

al sicuro. 

Accesso e circolazione nei locali scolastici 

▪ Accesso all'edificio: l'accesso all'edificio è consentito al personale, ai bambini della nostra scuola 
dell’infanzia e ai loro genitori e tutori. 

▪ Visitatori: tutti gli altri visitatori devono annunciarsi all'arrivo al personale scolastico o alla direzione 
scuola dell’infanzia. 

▪ Dove non è consentito l’accesso: per motivi di sicurezza e per garantire il regolare svolgimento delle 
attività didattiche, i genitori non possono entrare nello spogliatoio e nel corridoio. Si prega i genitori 
di non entrare nelle classi, salvo previo accordo con l'insegnante. 

▪ Entrate, uscite e assenze 

▪ Orario di ingresso: i bambini possono entrare nella scuola dell’infanzia tra le 7:30 e le 8:45, poiché alle 
9:00 è prevista la merenda. 

I bambini e i loro accompagnatori entrano nella scuola dell’infanzia attraverso l'ingresso principale 
situato in via Frausin, 12. 

I bambini dovranno essere consegnati alle collaboratrici scolastiche sul pianerottolo del primo 
piano. 

▪ Uscite anticipate: per l'uscita anticipata del bambino dalla scuola dell’infanzia, al di fuori dell'orario 
prestabilito (12:50-13:30), i genitori devono inviare una e-mail alla segreteria con la motivazione. 

▪ Puntualità: i bambini devono arrivare all'asilo puntuali! 

▪ Ritiro dei bambini: i bambini possono essere ritirati solo dalle persone indicate nella delega. Al 

momento del ritiro può essere richiesto di esibire un documento d'identità. Si prega di rispettare gli orari 
stabiliti per il ritiro dei bambini. 

 

▪ Malattie e assenze: 

▪ Il bambino non può frequentare la scuola dell’infanzia in caso di febbre, vomito, diarrea, secrezioni 
purulente dal naso o dagli occhi e tutte le malattie contagiose (ad es. varicella, scarlattina, pidocchi). 
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▪ Ogni assenza del bambino (in particolare per malattia) deve essere comunicata all'asilo il prima 
possibile. 

 

Abbigliamento e oggetti personali 

▪ Abbigliamento adeguato e vestiti di ricambio: i bambini devono venire all'asilo vestiti in modo 
adeguato, in base al tempo e alle attività. È obbligatorio mettere nello zaino del bambino dei vestiti di 
ricambio (maglietta, pantaloni, biancheria intima, calzini). 

▪ Attività all'aperto: Diamo grande importanza all'attività all'aria aperta. Vi preghiamo di vestire i bambini 
in base alle condizioni meteorologiche, poiché le attività all'aperto sono una parte importante del nostro 
programma. 

▪ Giocattoli e oggetti da casa: non è consigliabile portare giocattoli da casa, poiché potrebbero causare 
conflitti tra i bambini oppure potrebbero essere persi o danneggiati. L'asilo non si assume alcuna 
responsabilità per oggetti smarriti o danneggiati portati da casa. 

Si richiama in particolare l'attenzione sul pericolo rappresentato da piccoli oggetti portati da casa, 

poiché potrebbero costituire un rischio per i bambini, in particolar modo per i più piccoli. 

▪ Telefoni cellulari e dispositivi elettronici: l'uso di telefoni cellulari e altri dispositivi elettronici da parte 
dei genitori nei locali della scuola dell’infanzia deve essere limitato e discreto, in modo da non 

disturbare lo svolgimento delle attività e le interazioni. Ai bambini è vietato l'uso di questi dispositivi 
all'interno della scuola dell’infanzia. 

 

 

ORARIO 

 
▪ dalle 7.30 alle 8.45 ARRIVO 

▪ dalle 9.00 alle 9.30 MERENDA 

▪ dalle 9.30 alle 12.00 ATTIVITÀ GUIDATE 

▪ dalle 11.45 alle 12.00 PREPARAZIONE AL PRANZO 

▪ dalle 12.00 alle 12.30 PRANZO 

▪ dalle 12.30 alle 13.00 GIOCO 

▪ dalle 12.50 alle 13.30 USCITA ANTICIPATA 

▪ dalle 13.30 alle 15.00 ATTIVITÀ DIDATTICHE 

▪ dalle 15.00 alle 15.20 MERENDA 

▪ dalle 15.20 alle 15.30 PREPARAZIONE ALL’USCITA 

▪ dalle 15.30 alle 16.00 USCITA 

 

 

Approvato nella seduta del Consiglio d’Istituto del 29 settembre 2025 
 


