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HISNI RED
OTROSKI VRTEC JAKOB UKMAR

Hisni red je temeljni akt naSega vrtca, ki zagotavlja varnost, urejenost in prijetno okolje za
otroke, starSe in zaposlene. Spostovati ga moramo vsi udelezenci Solskega Zivljenja, da
skupaj ustvarimo prostor, kjer se vsi po¢utimo dobrodosli in na varnem.

Vstop, gibanje v prostorih vrtca in na prostem

e V/stop v stavbo je dovoljeno zaposlenim, otrokom iz vrtca in njihovim starSem ter
skrbnikom.
e Ostali obiskovalci se morajo ob prihodu javiti Solskim sodelavcem ali vzgoijiteljicam.

Po vstopu in odhodu je treba zapreti vrata Solske stavbe in dvoriSca.

e Zaradi varnosti in nemotenega poteka vzgojno-izobrazevalnega dela, otroci in starsi
se ne smejo zadrzevati v slacilnici in na hodniku. Vstopiti ne smejo v jedilnico in ucilnico,
razen po dogovoru z vzgoijiteljico.

e Otroci in starSi se ne smejo zadrzevati na dvoriscu.

Prihodi in odhodi

e Pospremljeni otroci vstopajo v vrtec skozi glavni vhod na Razgledi§¢u Guido De
Santi 1 v Skednju. Vstop v $olsko stavbo je med 7.30 in 8.45, ob 9.00 je Ze predvidena
malica. Otroci morajo biti po preobuvanju in oblagenju predpasnika predani
vzgojiteljicam ali Solskim sodelavkam.

e KasnejsSe prihode in predéasne odhode otrok v in iz vrtca, izven urnika, morajo starsi
telefonsko javiti Solskim sodelavkam. V slu€aju, da se navedena potreba redno
ponavlja, je treba z navedeno motivacijo zaprositi dovoljenje. Prosnjo se v pisni obliki
poslje potom e-maila v tajnistvo.

e Otroci prihajajo in odhajajo v vrtec pravo€asno. Upostevati je treba doloCene urnike,
Se posebno ob jutranjem prihodu, v kolikor Solske sodelavke morajo ob 8.45 sporociti
tajnistvu Stevilo kosil.

e Vzgojiteljice ne izro¢ajo otroka mladoletnim ali nepooblaséenim osebam brez
pisnega pooblastila starSev. Osebe, ki so navedene v pooblastilu za prevzem otroka
morajo predstaviti tudi fotokopijo osebnega dokumenta.
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Bolezni in odsotnosti

Otrok ne sme obiskovati vrtca v primeru vrocine, bruhanja, driske, gnojnega
izcedka iz nosu ali o€i ter vseh nalezljivih bolezni (npr. noric, Skrlatinke, usi ...). Pri
vsaki odsotnosti otroka (Se posebno zaradi bolezni) je treba ¢im prej obvestiti vrtec.
Starsi, ki imajo otroka alergicnhega na dolo¢eno hrano lahko zaprosijo posebni
jedilnik.

Otroci ne nosijo hrane in pijace od doma.

V vrtcu ne dajemo zdravil.

Oblacila in osebne stvari

Otroci prihajajo v vrtec primerno obleceni in obuti v sklopu vremenskih razmer in
dejavnosti, ki jih izvajajo v vrtcu in na prostem. Otrok mora imeti v vrecki rezervna
oblacila (majico, hlace, spodnje perilo, nogavice).

Prinasanje igra€ od doma ni priporogljivo, ker lahko povzroc¢i konflikte med otroki,
izgubo ali poSkodbo igra¢. Posebna pozornost je hamenjeno majhnim predmetom, saj
lahko predstavljajo za mlajSe otroke nevarnost zaduSitve. Vrtec si ne prevzema
odgovornost za izgubljene in poSkodovane predmete, prinesene od doma.

Uporaba mobilnega telefona in drugih elektronskih naprav s strani starSev v prostorih
vrtca je omejena. Otrokom je uporaba teh naprav prepovedana.

StarSi naj redno berejo obvestila objavljena na elektronskem dnevniku Spaggiari.
Privoljenja (npr. za didakti¢ne izhode) podpisejo s klikom na ustrezni znak.

Za govorilne ure so vzgoijiteljice na razpolago starSem po predhodnem dogovoru.

URNIK

7.30 - 8.45 PRIHOD

8.45 - 9.00 PRIPRAVA NA MALICO

9.00 - 9.30 MALICA

9.30 - 12.00 VODENE ZAPOSLITVE
12.00 - 12.30 KOSILO
12.30 - 13.00 UMIVANJE ZOB - IGRA
13.00 - 13.30 PREDCASNI ODHOD



FUTU RA S LA SCUOLA
PER LITALIA DI DOMANI

Finanziato A - ;o o 1. . -

- dall'Unione eurcopea Q Henestore deld Fityuesiome ... lld]@do;_nanp
NextGenerationEU o cdeod O Mercte g SNSRI

ISTITUTO COMPRENSIVO DI S.GIACOMO
con lingua d’insegnamento slovena
VECSTOPENJSKA SOLA PRI SV.JAKOBU
s slovenskim ucénim jezikom

13.30 - 15.00 VODENE ZAPOSLITVE
15.00 - 15.20 MALICA
15.20 — 15.30 PRIPRAVA ZA ODHOD
15.30 - 16.00 ODHOD

Trst, september 2025

Odobreno na seji Solskega sveta dne 29. septembra 2025
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REGOLAMENTO INTERNO
SCUOLA DELL’INFANZIA JAKOB UKMAR

Il regolamento interno e latto fondamentale della scuola dellinfanzia che garantisce
sicurezza, ordine e un ambiente piacevole per tutti i bambini, i genitori e i dipendenti. Deve
essere rispettato da tutti i partecipanti alla vita scolastica in modo da creare, tutti insieme,
uno spazio in cui poterci sentire benvenuti e al sicuro.

Accesso e circolazione nei locali scolastici e all’aperto

e L’accesso all’edificio é consentito al personale, ai bambini della scuola dell’infanzia e
ai loro genitori e tutori.
e Tutti gli altri visitatori, all’arrivo, devono presentarsi alle collaboratrici scolastiche o

alle insegnanti. Ad ogni entrata e ad ogni uscita, la porta e il cancello del giardino devono
venire chiusi.

e Per motivi di sicurezza e per garantire il regolare svolgimento delle attivita didattiche,
i genitori non possono sostare negli spogliatoi e nei corridoi. Non devono entrare nella
sala mensa e nelle classi, salvo accordo con l'insegnante.

e | genitori non devono trattenersi con i loro bambini nel cortile scolastico.

Entrate e uscite

e | bambini con gli accompagnatori entrano nella scuola dell’infanzia attraverso
I'ingresso principale allindirizzo Belvedere Guido De Santi 1 a Servola. L'ingresso
nell’edificio € acconsentito tra le 7:30 e le 8:45. Alle 9:00 e prevista la merenda.

e | bambini, dopo la vestizione di grembiule e ciabatte nello spogliatoio, devono essere
lasciati alle insegnanti o alle collaboratrici scolastiche.

e Per le entrate posticipate e le uscite anticipate dei bambini dalla scuola dell'infanzia
al di fuori dell'orario prestabilito, i genitori devono telefonicamente avvisare le
collaboratrici scolastiche. Nel caso in cui tale necessita si ripeta frequentemente, i
genitori devono chiedere per iscritto l'autorizzazione specificando la motivazione. La
domanda viene inviata tramite e-mail alla segreteria della scuola.

e | bambini devono entrare e uscire dalla scuola dell’infanzia rispettando gli orari
prestabiliti, soprattutto al mattino e necessario l'ingresso entro le 8.45, perché a
quell’ora le collaboratrici scolastiche comunicano alla segreteria il numero totale dei
pasti da ordinare.
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® Le insegnanti non consegnano il bambino a minorenni e ad altre persone senza
["autorizzazione scritta dai genitori. Oltre all’autorizzazione le insegnanti devono essere
in possesso di una fotocopia del documento d’identita dei delegati fornito dai genitori
stessi.

Malattie e assenze

e |l bambino non puo frequentare la scuola dell’infanzia in caso di febbre, vomito,
diarrea, secrezioni purulente dal naso o dagli occhi e in caso di qualunque malattia
contagiosa (ad es. varicella, scarlattina, pidocchi ...). Ogni assenza del bambino, in
particolare per malattia, deve essere comunicata alla scuola dellinfanzia il prima
possibile.

e | genitori che hanno il bambino allergico a determinati alimenti possono richiedere
una dieta speciale.

e |l personale non pud somministrare farmaci.

e Non é consentito portare cibo da casa.

Abbigliamento e oggetti personali

e | bambini devono venire a scuola indossando vestiti e calzature adeguate, in base alle
condizioni meteorologiche e alle attivita che si svolgono a scuola. E necessario che il
bambino abbia dei vestiti di ricambio nella sacca (maglietta, pantaloni, biancheria intima
e calzini).

e Non é consigliato portare giocattoli da casa, poiché potrebbero causare controversie
tra i bambini oppure potrebbero venire persi o0 danneggiati. Si richiama in particolare
I'attenzione sul pericolo rappresentato da piccoli giocattoli e oggetti, poiché
potrebbero costituire per i bambini piu piccoli un rischio di soffocamento.

e L’uso di telefoni cellulari e altri dispositivi elettronici da parte dei genitori nei locali
della scuola dellinfanzia deve essere limitato. Ai bambini € vietato I'uso di questi
dispositivi all’interno della scuola.

e | genitori devono leggere regolarmente gli avvisi pubblicati sul registro elettronico
Spaggiari. | consensi (es. per le uscite didattiche) devono essere firmati cliccando
nell’apposita casella.

e Le insegnanti sono a disposizione dei genitori per i colloqui personali da concordare
anticipatamente.
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L'ORARIO

7.30 - 8.45 ARRIVO
8.45 - 9.00 PREPARATIVI PER LA MERENDA
9.00 - 9.30 MERENDA
9.30 - 12.00 ATTIVITA GUIDATE
12.00 - 12.30 PRANZO
12.30 - 13.00 IGIENE ORALE - GIOCO
13.00 - 13.30 USCITA ANTICIPATA
13.30 - 15.00 ATTIVITA GUIDATE
15.00 - 15.20 MERENDA
15.20 - 15.30 PREPARATIVI PER L'USCITA
15.30 - 16.00 USCITA

Trieste, settembre 2025

Approvato nella seduta del Consiglio d’Istituto del 29 settembre 2025



